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دليل المستخدم لنظام رصين

المقدمة

2

دئيالمبالاستلاملحركاتالطباعةنماذجفيالإلكترونيالتوقيعتفعيلتم
سلسلةتفعيلوتم.والمعاينةالفحصومحاضر(105)النهائيالاستلامو(103)

منتتمالمعاينةوالفحصمحاضروالمبدئيالاستلامحركاتعلىموافقات
ترونيالإلكالبريدعلىللمستخدمإشعارارساليتمبحيثالاعتماد،شاشةخلال
معاعتمادإلىبحاجةفحصمحضرأواستلامحركةلاعتمادطلبوجودحالةفي

إلىبالدخولالمستخدميقومثمومن.للاطلاعالطباعةنموذجمنصورةإرفاق
الاعتمادوقتوتاريختسجيليتمالاعتمادوبعدللموافقةالاعتمادشاشة

مععمليةلكلفريديكونمرجعيرقمتأخذاعتمادعمليةكلوللمستند
لذلكمخصصتقريرخلالمنرفضأواعتمادعمليةأيعنالاستعلامإمكانية

.العمليةنفذالذيوالمستخدمالعمليةوقتوتاريخيبين

ولفحصامحاضروالمبدئيالاستلاملمستنداتالتسلسليبينالتاليوالجدول
الطبيةالمدينةوسعودالملكجامعةفيالمعاينة

إستلام مبدئي محضر فحص 
ومعاينة لمحضر

استلام

محضر فحص 
ومعاينة

لمذكرة إستلام

Printing T-code ZMM_F01 ZMM_INSP3 ZMM_INSP3

T-Code MIGO ZMM_INSP ZMM_INSP

1st Level مدير إدارة 
المستودعات

العضو الفني كل أعضاء اللجنة 
بالتسلسل

2st Level - الرئيس المسؤول أمين المستودع

3st Level - - مدير إدارة 
المستودعات



رونيةدليل المستخدم لتفعيل التواقيع الإلكت

الاستلام المبدئي
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المبدئيالاستلامإنشاء
MIGOشاشةإلىبالدخول(الإستلامساحةمأمور)الصلاحيةصاحبيقوم1.

التاليةالصورةحسبالشراءأمربمرجعيةالمبدئيالاستلاملإجراء

لىعبالضغطنقومأومفتاحعلىبالضغطنقومالسابقةالإدخالاتبعد2.
المفاتيحلوحةمنEnterمفتاح

okخيارعلىالتأشيريتموالمستلمةالكميةإدخاليتم3.

علىالضغطخلالمنالمستندفحصيتمالسابقةالإدخالاتمراجعةبعد4.
فحص

بالمستندأخطاءأيوحودبعدمتفيدرسالةبعرضالنظاميقوم5.

حفظأوترحيلعلىالضغطخلالمنالمستندحفظذلكبعديتم6.

5000063653برقماستلاممستندبانشاءرسالةبعرضالنظامليقوم7.
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الاستلام المبدئي
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المبدئيالاستلامإعتماد
كترونيالإلبالبريدإشعاربإرسالالنظاميقومالمبدئيالاستلامإنشاءبعد1.

المستودعاتلمدير

بهالخاصةالاعتماداتشاشةإلىبالدخولالمستودعاتمديريقوم2.
(الفحصتحتلأصنافمؤقتاستلامسندمننسخة)المرفقعلىوالاطلاع
رفضأوموافقةوعمل

تقديمعلىالنقريتمأدناهالرسالةفتظهرموافقةعلىالنقريتم
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الاستلامساحةعهدةلمأمورإشعارإرساليتمالموافقةحالةفي3.
الموافقةتمتبأنه(المنشئ)

الاستلامساحةعهدةلمأمورإشعارإرسالويتمالرفضالرفض،حالةفي4.
بالرفض

المبدئيالاستلامطباعة
يتمحيثZMM_F01الكودخلالمنالمبدئيالاستلامنموذجطباعةيتم1.

السنةوالاستلامرقمإدخال
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مديرقبلمنمعتمدغيرالنموذجكانإذاالنموذجطباعةعند3.
عالتوقيخانةفيإلكترونياالاعتمادتمعبارةإظهاريتملاالمستودعات

إظهاريتمالمستودعاتمديرقبلمنمعتمدالنموذجكانحالةوفي
التواقيعخانةفيإلكترونياالاعتمادتمعبارة
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محضر الفحص والمعاينة
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والمعاينةالفحصمحضرإنشاء
رقمإدخالوZMM_INSPشاشةإلىبالدخولالصلاحيةصاحبيقوم1.

الإدخالمفتاحعلىالضغطوالسنةوالمبدئيالاستلام

حالةوفي(التخزينمنطقة)والمستودعالمستلمةالكميةإدخاليتم2.
رقمإدخالثملجهةالمباشرالاستلاماختياريتمالجهةفيالاستلام
التاليةالصورةحسبالفنيالعضو
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وودعالمستداخلالاستلاماختياريتمالمستودعفيالاستلامحالةوفي3.
التاليةالصورةحسباللجنةأعضاءتحديديتمواللجنةرقماختيار

متابعةعلىالنقريتمالتاليةالرسالةتظهرذلكبعد4.

100000292برقمالقبولمستندبانشاءرسالةبعرضالنظاميقوم5.
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إعتماد محضر الفحص والمعاينة
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واختيارالجهةفيالاستلامحالةفي
إشعارإرساليتمZMM_INSPفيوالمعاينةالفحصمحضرحفظعند1.

الفنيللعضوالإلكترونيبالبريد

الاطلاعوبهالخاصةالاعتماداتشاشةإلىبالدخولالفنيالعضويقوم2.
أوموافقةوعمل(المعاينةوالفحصمحضرمننسخة)المرفقعلى
رفض



رونيةدليل المستخدم لتفعيل التواقيع الإلكت 10

تقديمعلىالنقريتمأدناه،الرسالةفتظهرموافقةعلىالنقريتم

المسؤولللرئيسإشعارارساليتمالموافقةحالةفي3.

طلاعالاوبهالخاصةالاعتماداتشاشةالىبالدخولالمسؤولالرئيسيقوم4.
ةالموضحالطريقةوبنفس(ومعاينةفحصمحضرمننسخة)المرفقعلى
رفضاوموافقةبعمليقومالسابقةالخطوةفي

الاستلامساحةعهدةلمأمورإشعارإرساليتمالموافقةحالةفي5.
(المنشئ)

(المنشئ)الاستلامساحةعهدةلمأمورإشعارارساليتمالرفضحالةفي6.
بالرفض
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Insideاختياروالمستودعفيالاستلامحالةفي the warehouse
receipt

إشعارإرساليتمZMM_INSPفيوالمعاينةالفحصمحضرحفظعند1.
المعاينةوالفحصلجنةأعضاءلكلالإلكترونيبالبريد

بهالخاصةالاعتماداتشاشةإلىبالدخولاللجنةمنعضوكليقوم2.
عملو(المعاينةوالفحصمحضرمننسخة)المرفقعلىوالاطلاع
رفضأوموافقة

بالبريدإشعارإرساليتمالمعاينةوالفحصلجنةأعضاءكلإعتمادبعد3.
المستودعلأمينالإلكتروني

عوالاطلابهالخاصةالاعتماداتشاشةإلىبالدخولالمستودعأمينيقوم4.
أوموافقةعملو(المعاينةوالفحصمحضرمننسخة)المرفقعلى
رفض

تودعاتالمسلمديرالإلكترونيبالبريدإشعارإرساليتمالموافقةحالةفي5.

بهالخاصةالاعتماداتشاشةإلىبالدخولالمستودعاتمديريقوم6.
عملو(المعاينةوالفحصمحضرمننسخة)المرفقعلىوالاطلاع
.رفضأوموافقة
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يتمحيثZMM_INSP3الكودخلالمنوالمعاينةالفحصمحضرطباعةيتم1.
المعاينةوالفحصمحضررقمإدخال

،الفحصمحضرفيفنيعضواختياروتمالجهةفيالاستلامكانحالفي2.
متعبارةتظهرفلنالفنيالعضوقبلمنيُعتمدلمالمحضرطباعةعندو

موذجالنكانحالةوفي.الفنيللعضوالتوقيعخانةفيإلكترونيا  الاعتماد
يفإلكترونيا  الاعتمادتمعبارةإظهاريتمالفنيالعضوقبلمنمعتمد

التوقيعخانة
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ونة،والمعايللفحصلجنةاختياروتمالمستودعفيالاستلامكانحالفي3.
اللجنةأعضاءكلقبلمنيُعتمدلموالمعاينةالفحصمحضرطباعةعند
يوف.للأعضاءالتواقيعخانةفيإلكترونيا  الاعتمادتمعبارةتظهرفلن
تمعبارةفستظهراللجنةأعضاءكلقبلمنمعتمدالنموذجكانحالة

.التواقيعخانةفيإلكترونيا  الاعتماد
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الاستلام النهائي 
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النهائيالاستلاممستندإنشاء
رقمإدخالوZMM_INSP4شاشةإلىبالدخولالصلاحيةصاحبيقوم1.

الإدخالمفتاحعلىالضغطوالمعاينةوالفحصمحضر

:ملاحظة
صالفحمحضراعتمادبعدإلاالنهائيالاستلاممحضرإنشاءيمكنلا•

.المسؤولوالرئيسالفنيالعضوقبلمنوالمعاينة
محضراعتمادبعدإلاالنهائيالاستلاممذكرةإنشاءيمكنلا•

والمعاينةالفحصلجنةأعضاءكلقبلمنوالمعاينةالفحص
.المستودعاتومديرالمستودعأمينواعتماد

Postعلىالنقريتمالتاليةالرسالةتظهرذلكبعد2.

يالنهائالاستلاممستندإنشاءتمأنهتوضحرسالةبعرضالنظاميقوم3.
5000063625برقم
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الاستلام النهائي 
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نهائياستلاممذكرةطباعة

يتمحيثZMM_F02شاشةخلالمنالنهائيالاستلاممذكرةطباعةيتم1.
Printعلىالنقروالسنةوالنهائيالاستلاممذكرةرقمإدخال Preview

يا  إلكترونالاعتمادتمعبارةتظهرللطباعةالاستلاممذكرةاستعراضعند2.
.الاعتمادلعمليةالمرجعيالرقمإظهارمعالتوقيعخانةفي
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الاستلام النهائي 
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نهائياستلاممحضرطباعة

حيثZMM_F03الكودخلالمنالنهائيالاستلاممحضرنموذجطباعةيتم1.
Printعلىالنقروالسنةوالنهائيالاستلاممذكرةرقمإدخاليتم

Preview

يا  إلكترونالاعتمادتمعبارةتظهرللطباعةالاستلاممحضراستعراضعند2.
الاعتمادلعمليةالمرجعيالرقمإظهارمعالتوقيعخانةفي
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عملياتمنالتحققلغرضZMIGO_APPROVAL_REPالشاشةاستخداميتم
رقمإدخاليتمبحيثالمعاينةوالفحصومحاضرالمخزنيةللمستنداتالاعتماد
السنةوالفحصمحضرأوالمحزنيالمستند

النتائجلعرضتنفيذعلىالنقرثم


