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دليل المستخدم لنظام رصين

المقدمة

2

دئيالمبالاستلاملحركاتالطباعةنماذجفيالإلكترونيالتوقيعتفعيلتم
تفعيلوتم.والمعاينةالفحصومحاضر(105،321)النهائيالاستلامو(103)

ةالمعاينوالفحصمحاضروالمبدئيالاستلامحركاتعلىموافقاتسلسلة
دالبريعلىللمستخدمإشعارارساليتمبحيثالاعتماد،شاشةخلالمنتتم

بحاجةفحصمحضرأواستلامحركةلاعتمادطلبوجودحالةفيالإلكتروني
يقومثمومن.للاطلاعالطباعةنموذجمنصورةإرفاقمعاعتمادإلى

يلتسجيتمالاعتمادوبعدللموافقةالاعتمادشاشةإلىبالدخولالمستخدم
ريدفيكونمرجعيرقمتأخذاعتمادعمليةكلوللمستندالاعتمادوقتوتاريخ
رتقريخلالمنرفضأواعتمادعمليةأيعنالاستعلامإمكانيةمععمليةلكل

.العمليةنفذالذيوالمستخدمالعمليةوقتوتاريخيبينلذلكمخصص

ولفحصامحاضروالمبدئيالاستلاملمستنداتالتسلسليبينالتاليوالجدول
الطبيةالمدينةوسعودالملكجامعةفيالمعاينة

إستلام مبدئي محضر فحص 
ومعاينة لمحضر

استلام

محضر فحص 
ومعاينة

لمذكرة إستلام

Printing T-code ZMM_F01 ZMM_INSP3 ZMM_INSP3

T-Code MIGO ZMM_INSP ZMM_INSP

1st Level مدير إدارة 
المستودعات

العضو الفني كل أعضاء اللجنة 
بالتسلسل

2st Level - الرئيس المسؤول أمين المستودع

3st Level - - مدير إدارة 
المستودعات



رونيةدليل المستخدم لتفعيل التواقيع الإلكت

الاستلام المبدئي
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التوريدأمربمرجعيةالمبدئيالاستلامإنشاء
MIGOشاشةإلىبالدخول(الإستلامساحةمأمور)الصلاحيةصاحبيقوم1.

التاليةالصورةحسبالتوريدأمربمرجعيةالمبدئيالاستلاملإجراء

لىعبالضغطنقومأومفتاحعلىبالضغطنقومالسابقةالإدخالاتبعد2.
المفاتيحلوحةمنEnterمفتاح

نتاجالإتاريخوالدفعةرقموالتخزينمنطقةوالمستلمةالكميةإدخاليتم3.
okخيارعلىالتأشيرويتمالانتهاءوتاريخ
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علىالضغطخلالمنالمستندفحصيتمالسابقةالإدخالاتمراجعةبعد4.
أدناهالموضحالمفتاح

بالمستندأخطاءأيوحودبعدمتفيدرسالةبعرضالنظاميقوم5.

حفظمفتاحأوترحيلعلىالضغطخلالمنالمستندحفظذلكبعديتم6.

5000063623برقماستلاممستندبانشاءرسالةبعرضالنظامليقوم7.



رونيةدليل المستخدم لتفعيل التواقيع الإلكت 5

الشراءأمربمرجعيةالمبدئيالاستلامإنشاء

MIGOشاشةإلىبالدخول(الاستلامساحةمأمور)الصلاحيةصاحبيقوم1.
الأصولاستلامحالةفيالشراءأمربمرجعيةالمبدئيالاستلاملإجراء
التاليةالصورةحسب

لىعبالضغطنقومأومفتاحعلىبالضغطنقومالسابقةالإدخالاتبعد2.
المفاتيحلوحةمنEnterمفتاح

okخيارعلىالتأشيريتموالمستلمةالكميةإدخاليتم3.

علىالضغطخلالمنالمستندفحصيتمالسابقةالإدخالاتمراجعةبعد4.
أدناهالموضحالمفتاح

بالمستندأخطاءأيوحودبعدمتفيدرسالةبعرضالنظاميقوم5.

(حفظ)مفتاحأوترحيلعلىالضغطخلالمنالمستندحفظذلكبعديتم6.

5000063623برقماستلاممستندبإنشاءرسالةبعرضالنظاميقوم7.
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المبدئيالاستلامإعتماد
كترونيالإلبالبريدإشعاربإرسالالنظاميقومالمبدئيالاستلامإنشاءبعد1.

المستودعاتلمدير

بهالخاصةالاعتماداتشاشةإلىبالدخولالمستودعاتمديريقوم2.
(الفحصتحتلأصنافمؤقتاستلامسندمننسخة)المرفقعلىوالاطلاع
رفضأوموافقةوعمل

.يمتقدزرعلىالنقريتمأدناهالرسالةفتظهرموافقةزرعلىالنقريتم
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الاستلامساحةعهدةلمأمورإشعارإرساليتمالموافقةحالةفي3.
الموافقةتمتبأنه(المنشئ)

الاستلامساحةعهدةلمأمورإشعارإرسالويتمالرفضالرفض،حالةفي4.
.بالرفض

المبدئيالاستلامطباعة
يتمحيثZMM_F01الكودخلالمنالمبدئيالاستلامنموذجطباعةيتم1.

الاستلامرقمإدخال
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مديرقبلمنمعتمدغيرالنموذجكانإذاالنموذجطباعةعند3.
عالتوقيخانةفيإلكترونياالاعتمادتمعبارةإظهاريتملاالمستودعات

إظهاريتمالمستودعاتمديرقبلمنمعتمدالنموذجكانحالةوفي
التواقيعخانةفيإلكترونياالاعتمادتمعبارة
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محضر الفحص والمعاينة

9

101مبدئيلاستلاموالمعاينةالفحصمحضرإنشاء

رقمإدخالوZMM_INSPشاشةإلىبالدخولالصلاحيةصاحبيقوم1.
الإدخالمفتاحعلىوالضغطوالسنةالمبدئيالاستلام

حالةوفي(التخزينمنطقة)والمستودعالمستلمةالكميةإدخاليتم2.
رقمإدخالثملجهةالمباشرالاستلاماختياريتمالجهةفيالاستلام
التاليةالصورةحسبالفنيالعضو
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ويتمدعالمستوداخلالاستلاماختياريتمالمستودعفيالاستلامحالةوفي3.
التاليةالصورةحسباللجنةأعضاءتحديدواللجنةرقماختيار

متابعةعلىالنقريتمالتاليةالرسالةتظهرذلكبعد4.

100000292برقمالقبولمستندبإنشاءرسالةبعرضالنظامليقوم5.
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103مبدئيلاستلاموالمعاينةالفحصمحضرإنشاء

رقمإدخالوZMM_INSPشاشةإلىبالدخولالصلاحيةصاحبيقوم1.
الادخالمفتاحعلىالضغطووالسنةالمبدئيالاستلام

حالةوفي(التخزينمنطقة)المستودعوالمستلمةالكميةإدخاليتم2.
لعضوارقمإدخالتملجهةالمباشرالاستلاماختياريتمالجهةفيالاستلام
التاليةالصورةحسبالفني
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دعالمستوداخلالاستلاماختياريتمالمستودعفيالاستلامحالةوفي3.
التاليةالصورةحسباللجنةأعضاءتحديدواللجنةورقم

متابعةعلىالنقريتمالتاليةالرسالةتظهرذلكبعد4.

500017362برقمالقبولمستندبإنشاءرسالةبعرضالنظاميقوم5.
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إعتماد محضر الفحص والمعاينة

13

واختيارالجهةفيالاستلامحالةفي
إشعارإرساليتمZMM_INSPفيوالمعاينةالفحصمحضرحفظعند1.

.الفنيللعضوالإلكترونيبالبريد

والاطلاعبهالخاصةالاعتماداتشاشةإلىبالدخولالفنيالعضويقوم2.
أوموافقةوعمل(المعاينةوالفحصمحضرمننسخة)المرفقعلى
رفض
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تقديمزرعلىالنقريتمأدناه،الرسالةفتظهرموافقةزرعلىالنقريتم

المسؤولللرئيسإشعارإرساليتمالموافقةحالةفي3.

لاعوالاطبهالخاصةالاعتماداتشاشةالىبالدخولالمسؤولالرئيسيقوم4.
الموضحةالطريقةوبنفس(ومعاينةفحصمحضرمننسخة)المرفقعلى
رفضاوموافقةبعمليقومالسابقةالخطوةفي

الاستلامساحةعهدةلمأمورإشعارارساليتمالموافقةحالةفي5.
(المنشئ)

(المنشئ)الاستلامساحةعهدةلمأمورإشعارإرساليتمالرفضحالةفي6.
بالرفض



رونيةدليل المستخدم لتفعيل التواقيع الإلكت 15

المستودعفيالاستلامحالةفي

إشعارإرساليتمZMM_INSPفيوالمعاينةالفحصمحضرحفظعند1.
والمعاينةالفحصلجنةأعضاءلكلالإلكترونيبالبريد

بهالخاصةالاعتماداتشاشةإلىبالدخولاللجنةمنعضوكليقوم2.
وعمل(المعاينةوالفحصمحضرمننسخة)المرفقعلىوالاطلاع
رفضأوموافقة

بالبريدإشعارإرساليتموالمعاينةالفحصلجنةأعضاءكلإعتمادبعد3.
الاستلامساحةعهدةلمأمورالإلكتروني

الخاصةالاعتماداتشاشةإلىبالدخولالاستلامساحةعهدةمأموريقوم4.
وعمل(المعاينةوالفحصمحضرمننسخة)المرفقعلىوالاطلاعبه

رفضأوموافقة

تودعاتالمسلمديرالإلكترونيبالبريدإشعارإرساليتمالموافقةحالةفي5.

بهالخاصةالاعتماداتشاشةإلىبالدخولالمستودعاتمديريقوم6.
عملو(المعاينةوالفحصمحضرمننسخة)المرفقعلىوالاطلاع
رفضأوموافقة



رونيةدليل المستخدم لتفعيل التواقيع الإلكت

طباعة محضر الفحص والمعاينة 
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يتمحيثZMM_INSP3الكودخلالمنوالمعاينةالفحصمحضرطباعةيتم1.
والمعاينةالفحصمحضررقمإدخال

،الفحصمحضرفيفنيعضواختياروتمالجهةفيالاستلامكانحالفي2.
متعبارةتظهرفلنالفنيالعضوقبلمنيُعتمدلمالمحضرطباعةعندو

موذجالنكانحالةوفي.الفنيللعضوالتوقيعخانةفيإلكترونيا  الاعتماد
يفإلكترونيا  الاعتمادتمعبارةإظهاريتمالفنيالعضوقبلمنمعتمد

التوقيعخانة
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ونة،والمعايللفحصلجنةاختياروتمالمستودعفيالاستلامكانحالفي3.
اللجنةأعضاءكلقبلمنيُعتمدلموالمعاينةالفحصمحضرطباعةعند
يوف.للأعضاءالتواقيعخانةفيإلكترونيا  الاعتمادتمعبارةتظهرفلن
تمعبارةفستظهراللجنةأعضاءكلقبلمنمعتمدالنموذجكانحالة

التواقيعخانةفيإلكترونيا  الاعتماد

:ملاحظة
محضرطباعةيتم103مبدئيلاستلامومعاينةفحصمحضرإنشاءتمحالةفي

ZMM_INSP3الكودمنوالمعاينةالفحص
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الاستلام النهائي 
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Create)النهائيالاستلاممستندإنشاء Final GR 321)
رقمإدخالوZMM_INSP4شاشةإلىبالدخولالصلاحيةصاحبيقوم1.

الإدخالمفتاحعلىالضغطوالمعاينةوالفحصمحضر

:ملاحظة
صالفحمحضراعتمادبعدإلاالنهائيالاستلاممحضرإنشاءيمكنلا•

المسؤولوالرئيسالفنيالعضوقبلمنوالمعاينة
محضراعتمادبعدإلاالنهائيالاستلاممذكرةإنشاءيمكنلا•

والمعاينةالفحصلجنةأعضاءكلقبلمنوالمعاينةالفحص
المستودعاتومديرالمستودعأمينواعتماد

علىالنقريتمالتاليةالرسالةتظهرذلكبعد2.

برقم321النهائيالاستلاممستندبانشاءرسالةبعرضالنظامليقوم3.
4900129275
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Create)النهائيالاستلاممستندإنشاء Final GR 105)
محضررقمإدخالوZMM_INSP4شاشةإلىبالدخولالصلاحيةصاحبيقوم

الإدخالمفتاحعلىالضغطوالمعاينةوالفحص

:ملاحظة
صالفحمحضراعتمادبعدإلاالنهائيالاستلاممحضرإنشاءيمكنلا•

المسؤولوالرئيسالفنيالعضوقبلمنوالمعاينة
محضراعتمادبعدإلاالنهائيالاستلاممذكرةإنشاءيمكنلا•

والمعاينةالفحصلجنةأعضاءكلقبلمنوالمعاينةالفحص
المستودعاتومديرالمستودعأمينواعتماد

علىالنقريتمالتاليةالرسالةتظهرذلكبعد2.

برقم105النهائيالاستلاممستندبإنشاءرسالةبعرضالنظاميقوم3.
5000063631
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الاستلام النهائي 
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Final)نهائياستلاممذكرةطباعة GR 321,105 Printing)

يتمحيثZMC_F02شاشةخلالمنالنهائيالاستلاممذكرةطباعةيتم1.
Printعلىالنقروالسنةوالنهائيالاستلاممذكرةرقمإدخال Preview

يا  إلكترونالاعتمادتمعبارةتظهرللطباعةالاستلاممذكرةاستعراضعند2.
الاعتمادلعمليةالمرجعيالرقمإظهارمعالتوقيعخانةفي
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الاستلام النهائي 
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Final)نهائياستلاممحضرطباعة GR 321,105 Printing)

حيثZMM_F03الكودخلالمنالنهائيالاستلاممحضرنموذجطباعةيتم1.
Printعلىالنقروالسنةوالنهائيالاستلاممذكرةرقمإدخاليتم

Preview

يا  إلكترونالاعتمادتمعبارةتظهرللطباعةالاستلاممحضراستعراضعند2.
الاعتمادلعمليةالمرجعيالرقمإظهارمعالتوقيعخانةفي
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تقرير متابعة الاعتمادات
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عملياتمنالتحققلغرضZMIGO_APPROVAL_REPالشاشةاستخداميتم
رقمإدخاليتمبحيثالمعاينةوالفحصومحاضرالمخزنيةللمستنداتالاعتماد
السنةوالفحصمحضرأوالمحزنيالمستند

النتائجلعرضتنفيذزرعلىالنقرثم


