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 المشروع معلومات

 

 سم المشروع 

 SAP ERP S4/ HANA –تطبيق أنظمة الشؤون الإدارية والمالية على أساس الاستحقاق المالي  

 اسم العميل  رقم العميل 

KSA_21_0005  جامعة الملك سعود 

 مدير المشروع )العميل(  مدير المشروع )الشركة(

 الاستاذ/ هيثم الشيخ  رائد أيوب 

 

 المستند تعريف

 

 موقع المستند   الكاتب 

 KSU Shared Folder احمد مصلح  

 سنة( –شهر  –التاريخ )يوم  الحالة  الإصدار  

1.0  01-06-2022 

 

 

 

 

  

 أو ترجمته إلى لغة أخرى دون الحصول على موافقة كتابية مسبقة من إعادة انتاجهلا يجوز نسخ أي جزء من هذا المستند أو . Techedgeمملوكة لشركة يحتوي هذا المستند على معلومات 

 .Techedge شركة

التي لا يمكن الكشف و بهاتزويدهم  وتكون خاصة بالجهات التي يتم. على حد سواء، يتم الإفراج عنها تحت عنوان سري أو خاص والماليةالمعلومات الواردة في جميع صفحات هذا المستند، الفنية 

 .المستند المخوللتقييم من قبل متلقي غراض ان لم يكن حصرياً لأإ، Techedge شركة عنها أو استخدامها لأي غرض آخر دون إذن كتابي من
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 جدول المحتويات
 3 ...................................................................................................................................................... المقدمة 

 3 ........................................................................................................................................ وصف إجراء العمل 

 3 ....................................................................................................................................... شرح شاشات النظام 
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 المقدمة 
 لجهة او لموظف  المواد صرف هذا الاجراء  يتم في

 وصف إجراء العمل 
 

 خصائص العملية 

 نظام بدء العملية  المستودعات

 عملية الإدخال  الصرف 

 عملية الإخراج  موظفاو ل لجهة  الصرف

 صاحب العملية  امين المستودع 

  ممستدي ص. صرف)او لجهة ( لموظف مص. مستديصرف )صرف الأصول لموظف 
 (لإدارة

لإجراء   اللازمة المتطلبات

 العملية 

 ترددات العملية  يومي 

 

 الغرض

 الأصول.  صرف  بأمررة العمل الخاصة المستند سوف نستعرض دو  هذافي 

 شرح شاشات النظام
 

 (لموظف ممستدي ص. صرف) لموظف الأصول صرف -1
 

 MIGO  الشاشة:اسم  •

 Z43الحركة: رقم  •

 

 

 

 

 

 

 

 ونضع رقم الحركة.  اخرىثم صرف نقوم باختيار  وفيها •
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 الصنف( رقم المادة )نضع  وفيهامن الجزء الاسفل في الشاشة المواد ثم نقوم باختيار خانة  •

 

 ثم نضع المبلغ الكمية ثم نضع كمية المواد المراد صرفها ثم الضغط على  •
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 نضع رقم المستودع  وفيهاثم نقوم باختيار خانة المستودع  •

 

 نختار مزيد   ومنهاتعين الحساب ثم نقوم باختيار خانة  •

  

  الموظف( ورقمالالتزام  وبندالتكلفة  ومركز )الأصلثم نقوم بتعبة  •

 

 

 ( لإدارة ممستدي ص. صرف) لإدارة  او لجهة الأصول صرف -2
 MIGO  الشاشة:اسم  •

    Z41الحركة: رقم  •

 ثم اخرىصرف نقوم باختيار  وفيها •
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 بالترتيب:ثم نقوم بنفس خطوات صرف لموظف  •

o  الصنف(. نضع رقم المادة ) وفيهاثم نقوم باختيار خانة المواد من الجزء الاسفل في الشاشة 

o  المبلغ.ثم الضغط على الكمية ثم نضع كمية المواد المراد صرفها ثم نضع 

o  المستودع.نضع رقم  وفيهاثم نقوم باختيار خانة المستودع 

o  مزيد. نختار  ومنهاتعين الحساب ثم نقوم باختيار خانة 

 

  الالتزام( وبندالتكلفة  ومركز )الأصلثم نقوم بتعبة 

 ثابتة. (0941تصنيف وظيفي )* 

 

 ثم نقوم بالضغط على ترحيل  •

 

 بعدها يظهر رقم المرجع للمستند  •
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www.Techedgegroup.com 

 


