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 64من  2صفحة                                         النقد والبنوك 
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 64من  3صفحة                                         النقد والبنوك 
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 64من  4صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 

 الخطواتجدول النظرة العامة على 
 

 .ENG رمز المعامله الخطوات  

 FCHI إنشاء دفتر شيكات .1
1. Check Lots 

 يومية النقد .2
FBCJ 

2. Cash Journal 

 ZRECEIPT طباعة المعاملة النقدية .3
3. Print Business Transaction 

 نقدتقرير يومية ال .4
S_P6B_12000118 

4. Cash Journal Report 

 FCH5 إنشاء شيك يدوى .5
5. Create Check Information 

 FCHR تخصيم الشيك .6
6. Online Cashed Checks 

 FCH9 الغاء الشيكات المرفوضة .7
7. Issued Checks 

 FCHN استعراض تقرير الشيكات الصادرة .8
8. Check Register 

البنكية وتسوية أوامر التسويات  .9
 UI2/FLP/ الدفع

9. Banks and Payment Orders 
Clearing 

 OB08 تغيير اسعار صرف العملات .10
10. Edit Echange Rates 



 

 

 64من  5صفحة                                         النقد والبنوك 

 يومية النقد
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S\4HANA Menu Sap Easy Access Screen→ Accounting→ Financial Accounting→ 
General Ledger→ Posting→ Cash Journal 

Transaction Code FBCJ 

 

 

 

  رمز المعاملة كما هو موضح اعلاهاضغط مرتين على 

 سوف تظهر شاشة يومية النقد 



 

 

 64من  6صفحة                                         النقد والبنوك 

  قسم مقبوضات بالشيكات –قسم مقبوضات نقدية  –يوجد ثلاثة اقسام قسم دفعات نقدية 

 

 

 

 

 



 

 

 64من  7صفحة                                         النقد والبنوك 

  وادخل البيانات التالية دفعات نقديةاضغط على 

Field Name اسم الحقل البيانات 

Business Transaction  الاعمال معاملة مدفوعات موردين  

Amount 2000  المبلغ 

Name of Recipient  اسم المستلم  بيان اسم المستلم  

Text نص وصف العملية 

Vendor 1000120 المورد 

Posting Date 18.11.2021 تاريخ الترحيل 

Profit Center 6820101 الموقع الجغرافى( مركز الربح( 

 

 

 

 

 



 

 

 64من  8صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

  قم بتحديد سطر المعاملة كما هو موضح اعلاه ومن ثم الضغط على   

 

 

 



 

 

 64من  9صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 لاحظ تغير حالة المستند من بعد حفظ المحدد 



 

 

 64من  10صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

  بعد ذلك يقوم صاحب الصلاحية بمراجعة الحركة و من ثم تحديد سطر المعاملة و الضغط على 

 لاحظ تغير حالة المستند من بعد ترحيل المحدد 

 

 



 

 

 64من  11صفحة                                         النقد والبنوك 

  وادخل البيانات التالية مقبوضات نقديةاضغط على 

Field Name اسم الحقل البيانات 

Business Transaction  الاعمال معاملة تحصيلات ايرادات  

Amount 2000  المبلغ 

GL Account 161093001 رقم الحساب 

Name of Recipient  اسم المستلم  بيان اسم المستلم  

Text نص وصف العملية 

Posting Date 18.11.2021 تاريخ الترحيل 

Profit Center 6820101 الموقع الجغرافى( مركز الربح( 

Business Area 0941  التصنيف الوظيفى( الاعمالمنطقة( 

 



 

 

 64من  12صفحة                                         النقد والبنوك 

 

  قم بتحديد سطر المعاملة كما هو موضح اعلاه ومن ثم الضغط على   

 

 



 

 

 64من  13صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 لاحظ تغير حالة المستند من بعد حفظ المحدد 

 

 



 

 

 64من  14صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

  بعد ذلك يقوم صاحب الصلاحية بمراجعة الحركة و من ثم تحديد سطر المعاملة و الضغط على 

  ترحيل المحددلاحظ تغير حالة المستند من بعد 



 

 

 64من  15صفحة                                         النقد والبنوك 

 

  وادخل البيانات التالية مقبوضات بالشيكاتاضغط على 

 

o من العميل استلام الشيك 

Field Name اسم الحقل البيانات 

Business Transaction   الاعمال معاملة من العملاءاستلام شيكات  

Amount 3000  المبلغ 

Check Number 899989 شيكرقم ال 

Check issuer  مصدر الشيك الشيكاسم مصدر 

Bank Key SMBA مفتاح البنك 

Profit Center 4433334 رقم حساب البنك 

Customer 100000 العميل 

Business Area 0941 )منطقة الاعمال )التصنيف الوظيفى 

Profit Center 6820101 )مركز الربح )الموقع الجغرافى 

 



 

 

 64من  16صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 



 

 

 64من  17صفحة                                         النقد والبنوك 

  قم بتحديد سطر المعاملة كما هو موضح اعلاه ومن ثم الضغط على   

 

 

 لاحظ تغير حالة المستند من بعد حفظ المحدد 



 

 

 64من  18صفحة                                         النقد والبنوك 

o  تقديم الشيك الى البنك 

 

  اسفل الشاشة قم بتحديد السطر كما هو موضح فى الشاشة السابقة ومن ثم الضغط على 

 قم باخال البيانات كما هو موضح فى الشاشة التالية 

Field Name اسم الحقل البيانات 

Business Transaction  الاعمال معاملة تقديم الشيك للبنك  

GL Account 311112010 لاستاذ العام ا 

Check Number SMBA / 1101  بنك الشركة 

Check issuer 02.12.2021 تاريخ الترحيل 

Bank Key 02.12.2021 تاريخ الاستحقاق 

 



 

 

 64من  19صفحة                                         النقد والبنوك 

 

  قم بعد ذلك بالضغط على  



 

 

 64من  20صفحة                                         النقد والبنوك 

 

  لاحظ كيف تغيرت الشاشة بظهور المعاملة الجديدة الخاصة بتقديم الشيك للبنك 

 



 

 

 64من  21صفحة                                         النقد والبنوك 

  حركة تقديم الشيك للبنك( ثم الضغط على ترحيل المحدد  –بعد ذلك يقوم صاحب الصلاحية بتحديد الحركات )حرركة استلام الشيك  

 

 

 تظهر  الرسالة الاتي 



 

 

 64من  22صفحة                                         النقد والبنوك 

  قم بتحديد الحركة ثم الضغط على  خزينةالمالى بعد ترحيل اى حركة داخل اللعرض القيد 

 

 
 

 

 



 

 

 64من  23صفحة                                         النقد والبنوك 

 طباعة المعاملة النقدية
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S\4HANA 
Menu 

 

Transaction 
Code 

ZRECEIPT 

 

 

 

 ENTERفي حقل الاوامر ادخل رمز المعاملة واضغط 



 

 

 64من  24صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 واضغط على تنفيذ   ادخل البيانات التالية 

Field Name اسم الحقل البيانات 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Cash Journal Number 1001 رقم دفتر يومية النقد 

Fiscal Year 2021 السنة المالية 

Internal Cash Journal 
Document Number 

Xxxxxxxxx رقم مستند يومية النقد الداخلي 

Report Type )سند قبض نقدا او شيكات( 
 )سند قبض تحويل مصرفي(

نوع التقريد يكون سند قبض نقدا او شيكات او يكون سند قبض 
 تحويل مصرفي

 



 

 

 64من  25صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 

 اضغط على معاينة قبل الطباعة 

 



 

 

 64من  26صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 



 

 

 64من  27صفحة                                         النقد والبنوك 

 تقرير يومية النقد
 :التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبةتتبع المسار 

SAP S\4HANA 
Menu 

 

Transaction 
Code 

S_P6B_12000118 

 

 

 

 ENTERادخل رمز المعاملة في حقل الاوامر واضغط 

  



 

 

 64من  28صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 واضغط على تنفيذ   ادخل البيانات التالية

Field Name اسم الحقل البيانات 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Cash Journal 1001 يومية النقد 

Date Interval 18.11.2021 فاصل التاريخ 

 



 

 

 64من  29صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 

  



 

 

 64من  30صفحة                                         النقد والبنوك 

 إنشاء دفتر شيكات
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S\4HANA Menu  

Transaction Code FCHI 

 

 

 

 

 ENTERادخل رمز المعاملة في حقل الاوامر واضغط 

 

 

 

 



 

 

 64من  31صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 

 ادخل البيانات التالية واضغط على تغيير  

 

سم الحقلا  Field Name 

 Paying Company Code الدافع الشركةرمز 

 House Bank بنك الشركة

 Account ID معرف الحساب

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 64من  32صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 التاليةادخل البيانات ومن ثم   انشاءإضغط على 

 

 Field Name اسم الحقل

 Lot Number فحص رقم النصيب

 Check Number From\To من/الىشيك رقم 

 Short Information علومات قصيرةم

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 64من  33صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 

 ENTERاضغط 

 

 



 

 

 64من  34صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 ضغط على  ا
 

 

 

 

 

 

  



 

 

 64من  35صفحة                                         النقد والبنوك 

 الشيكإنشاء 
 :شاشة الحركة المطلوبةتتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على 

SAP S\4HANA Menu Accounting –< Financial Accounting–<Accounts Receivable –<Environment 
–<Check Information –<Create –<Manual Checks 

Transaction Code FCH5 

 

 

  رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على 

 



 

 

 64من  36صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 ENTERواضغط  ادخل البيانات التالية

 Field Name اسم الحقل

 Payment Document Number الدفعرقم المستند 

 Paying Company Code رمز الشركة الدافع

 Fiscal Year السنة المالية

 House Bank الشركة بنك

 Account ID   معرف الحساب

 Check number رقم الشيك

 



 

 

 64من  37صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 

  حفظ لانشاء الشيكقم بمراجعة بيانات الشيك ومن ثم اضغط على   

  1000054تم انشاء الشيك رقم 

 

 

 



 

 

 64من  38صفحة                                         النقد والبنوك 

  الشيك خصم
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S\4HANA Menu Accounting –< Financial Accounting–<Accounts Receivable –<Environment 
–<Check Information –<Change  –< Online Cashed Checks 

Transaction Code FCHR 

 

 
 

  رمز المعاملة كما هو موضح اعلاهاضغط مرتين على 



 

 

 64من  39صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 
 

 
 

 ENTERواضغط  ادخل البيانات التالية
 

 Field Name اسم الحقل

 Paying Company Code رمز الشركة الدافع

 House Bank بنك الشركة

 Account ID   معرف الحساب

 Check Encashment Date الشيك صرفتاريخ 

 Value Date تاريخ القيمة  

 



 

 

 64من  40صفحة                                         النقد والبنوك 

 
 

  اضغط قم باختيار الشيك المطلوب خصمهENTER 
 

 سوف تظهر الشاشة التالية ضغط  ا 



 

 

 64من  41صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 ضغط وا اختر نوع المستند المطلوبENTER  

 0088الشركة  تم ترحيل المستند فى رمز 



 

 

 64من  42صفحة                                         النقد والبنوك 

 مصدرةالشيكات الإلغاء 
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S\4HANA Menu Accounting –< Financial Accounting–<Accounts Receivable –<Environment 
–< Check Information –< Void  –< Issued Checks. 

Transaction Code FCH9 

 

 

  رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على 



 

 

 64من  43صفحة                                         النقد والبنوك 

 
 

 واضغط على   ادخل البيانات التالية
 

 Field Name اسم الحقل

 Paying Company Code رمز الشركة الدافع

 House Bank بنك الشركة

 Account ID   معرف الحساب

 Check Number الشيك رقم

 Void Reason Code الالغاءرمز سبب 

 
 
 
 



 

 

 64من  44صفحة                                         النقد والبنوك 

   لاستعراض الشيك الملغي اضغط على 

 

 

 
 
 
 
 

 



 

 

 64من  45صفحة                                         النقد والبنوك 

 استعراض تقرير الشيكات الصادرة
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S\4HANA Menu Accounting –< Financial Accounting–<Accounts Receivable –<Environment 
–< Check Information –< Display  –< Check Register 

Transaction Code FCHN 

 

 

  رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على 



 

 

 64من  46صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 

 



 

 

 64من  47صفحة                                         النقد والبنوك 

 واضغط على تنفيذ   ادخل البيانات التالية 

لبياناتا اسم الحقل  Field Name 

 Paying Company Code 0088 رمز الشركة الدافع

 SMBA House Bank بنك الشركة

 Account ID 1101   معرف الحساب

 



 

 

 64من  48صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 



 

 

 64من  49صفحة                                         النقد والبنوك 

 التسويات البنكية وتسوية أوامر الدفع
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S\4HANA Menu Favorite < SAP Fiori  

Transaction Code /UI2/FLP 

 

 

 

 اضغط مرتين على  



 

 

 64من  50صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 اضغط على ادارة كشوف حسابات بنكية



 

 

 64من  51صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 اضغط على انشاء    

 قم بادخال البيانات التالية 

لبياناتا اسم الحقل  Field Name 

 Company bank Account 1001 حساب بنك الشركة

 .X Bank statement no رقم كشف الحساب البنكى

 Bank statment date 01.12.2021 تاريخ كشف الحساب البنكى

 Opening balance 5000 رصيد افتتاحى 

 Closing Balance 4000 الرصيد الختامى

 

 



 

 

 64من  52صفحة                                         النقد والبنوك 

 
 

  لتحميل ملف الاكسيل الخاص بكشف الحساب البنكى  قم بالضغط على انشاء قالب 

  لتحميل كشف الحساب البنكى على النظام  قم بملىء الملف بالحركات بناءا على كشف الحساب الوارد من البنك ثم اضغط على 



 

 

 64من  53صفحة                                         النقد والبنوك 

 

  قم بالضغط على تحميل لتحميل ملف الاكسيل الخاص بكشف الحساب البنكى 

  سوف تظهر الحركات الموجودة بكشف الحساب فى الشاشة التالية 



 

 

 64من  54صفحة                                         النقد والبنوك 

 

  انشاء و الضغط علىقم باختيار الحركة  
 



 

 

 64من  55صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

 



 

 

 64من  56صفحة                                         النقد والبنوك 

  اعلى الشاشة يمين  قم بالضغط على ترحيل 

 )نلاحظ ان كشف الحساب تم خفظه ولكنه غير مكتمل )لا يوجد قيود مالية 

 
 

  لتطبيق القاعدة وترحيل القيد المالى  بعد ذلك الضغط على اعادة المعالجة 

 



 

 

 64من  57صفحة                                         النقد والبنوك 

 
 

  سوف تظهر الشاشة التالية  قم بتحديد الحركة ومن ثم الضغط على تطبيق القاعدة 



 

 

 64من  58صفحة                                         النقد والبنوك 

 

  قم بتحديد القاعدة ثم الضغط على تطبيق القاعدة للترحيل  

  سوف تظهر الرسالة التالية بانه تم جدولة تطبيق القاعدة 



 

 

 64من  59صفحة                                         النقد والبنوك 

 

  قم بالضغط علىOK  

 البنكية ترحيل فى المحاسبة  على قم بتحديد الحركة ومن ثم الضغط  

 

  نلاحظ تغير حالة المستند بعد الترحيل 

  لعرض القيد المالى قم بالضغط على السطر 



 

 

 64من  60صفحة                                         النقد والبنوك 

 

  قم بالضغط على المستند ومن ثم اختيار ادارة قيود اليومية 

 



 

 

 64من  61صفحة                                         النقد والبنوك 

 

 

  تم ترحيل المستند 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 64من  62صفحة                                         النقد والبنوك 

 تغيير اسعار صرف العملات 
 :المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبةتتبع المسار التالى على القائمة 

SAP S\4HANA Menu Accounting –< Bank Applications –< Enhancement for Accounting –< Multi 
Currency Accounting –< Exchange Rates –< Edit Exchange Rates 

Transaction Code OB08 

 

 
 



 

 

 64من  63صفحة                                         النقد والبنوك 

  رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على 

 

 
 

 اضغط على ادخالات جديدة وادخل البيانات التالية

 

 Field Name اسم الحقل

 Exchange Rate Type صرف

 Valid From صالح من

 From من

 Direct Quoted Exchange Rate ت. مباشرة

 To الى

 

 

 



 

 

 64من  64صفحة                                         النقد والبنوك 

 
 

  اضغط على حفظ 

 

 


