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 المشروع معلومات

 

 سم المشروع

 SAP ERP S4/ HANA –تطبيق أنظمة الشؤون الإدارية والمالية على أساس الاستحقاق المالي 

 اسم العميل رقم العميل

KSA_21_0005 جامعة الملك سعود 

 مدير المشروع )العميل( مدير المشروع )الشركة(

 الاستاذ/ هيثم الشيخ رائد أيوب

 

 المستند تعريف

 

 موقع المستند  الكاتب

 KSU Shared Folder ابراهيم رجب

 سنة( –شهر  –التاريخ )يوم  الحالة الإصدار 
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 أو ترجمته إلى لغة أخرى دون الحصول على موافقة كتابية مسبقة من إعادة انتاجهلا يجوز نسخ أي جزء من هذا المستند أو . Techedgeمملوكة لشركة يحتوي هذا المستند على معلومات 

 .Techedge شركة

التي لا يمكن الكشف و بهاتزويدهم  وتكون خاصة بالجهات التي يتم. على حد سواء، يتم الإفراج عنها تحت عنوان سري أو خاص والماليةالمعلومات الواردة في جميع صفحات هذا المستند، الفنية 

 .المستند المخوللتقييم من قبل متلقي غراض ان لم يكن حصرياً لأإ، Techedge شركة أو استخدامها لأي غرض آخر دون إذن كتابي منعنها 
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 جدول المحتويات
 3 ...................................................................................................................................................... المقدمة

 3 ........................................................................................................................................ وصف إجراء العمل

 3 ...................................................................................................................................................... الغرض

 3 ....................................................................................................................................... شرح شاشات النظام
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 المقدمة
و بالمرور على شاشة الفحص و المعاينة و بعدها يتم الاستلام في بمرجعية امر التعميد  هذا الاجراء استلام المواد المرتبطة بأصل يتم في

 المستودع بشكل نهائي

 وصف إجراء العمل
 

 خصائص العملية

 نظام بدء العملية المستودعات

 عملية الإدخال امر تعميد 

 عملية الإخراج برقم مستند رسمي الاستلام النهائي في المستودع

 صاحب العملية امين المستودع

استلام امر التعميد بشكل مبدئي ثم فحص المواد و وضع النتيجة في شاشة الفحص و 
 المعاينة ثم عمل مستند الاستلام النهائي في المستودع

لإجراء  اللازمة المتطلبات

 العملية

 ترددات العملية يومي

 

 الغرض

 .  في المستودع و عمل الفحص و المعاينة عليها  رة العمل الخاصة باستلام امر التعميدالمستند سوف نستعرض دو هذافي 

 شرح شاشات النظام
 

  مبدئي بشكل التعميد امر استلام -1
 

 MIGOاسم الشاشة : 

 103رقم الحركة :

 و فيها نقوم باختيار استلام البضائع بمرجعية امر الشراء ثم كتابة رقم امر التعميد 
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 ثم نقوم باختيار خانة المستودع من الجزء الاسفل في الشاشة و فيها نضع اسم مستلم البضائع و اسم المسلم 

 

 الاستلام المبدئي  دثم الضغط على ترحيل و بذلك سيتم صدور رقم مستن
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 الاصناف معاينة و فحص مستند اصدار -2

 ZMM_INSPاسم الشاشة : 

 لاستلام المبدئي و السنة ثم نضغطو فيها نضع رقم مستند ا

 

 في الجزء الاعلى من الشاشة بقوم بكاتبة الكمية التي تم استلمها و المراد فحصها 

 

 

 داخل المستودع او الاستلام المباشر لجههوفي الجزء الاسفل يجب علينا اختيار من احدى النقط اما الاستلام 
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 مثال : عند اختيار الاستلام في المستودع فيجب علينا اختيار رقم اللجنة ثم الضغط على 

 و سيظهر اعضاء اللجنة و منها يتم تحديد الاعضاء 

 

 ثم الضغط على حفظ و بهذا سيتم حفظ مستند الفحص و المعاينة 
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 نهائي بشكل الاصناف استلام -3

  MIGO: الشاشة اسم

 105 : الحركة رقم

 و فيها نقوم باختيار استلام البضائع بمرجعية امر الشراء ثم كتابة رقم امر التعميد

 

  ثم نقوم باختيار خانة المستودع من الجزء الاسفل في الشاشة و فيها نضع اسم مستلم البضائع و اسم المسلم

 

 د الاستلام النهائيبذلك سيتم صدور رقم مستن ثم الضغط على ترحيل و
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