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 لعملياتاجدول النظرة العامة على 
 

 .ENG المعاملةرمز  الخطوات

 FSS0 Edit G\L Account Company Code Data فى رمز الشركةحساب الأستاذ العام انشاء 

 SBWP Approve GL account creation الموافقة على إنشاء حساب الاستاذ العام

 FMCIA Create Commitment Item   إنشاء بند الالتزام

 FS00 Assign Commitment Item to GL account ربط حساب الاستاذ العام ببند الالتزام

 FSE2 Change Financial Statement Version ربط حساب الاستاذ العام بالقوائم المالية

 FV50 Edit\Park G\L Document مستند ماليالتعليق / إنشاء 

 FBV0 Post/Delete Parked Document المستند المالي حذفتعديل / ترحيل / 

 FB03 Display Document المالى عرض المستند

 FB02 Change Document المالى  تغير المستند

 FB08 Reversal of Documents المالى  عكس المستند

FAGLB0 رصدة الحسابات عرض ا
3 

Display Balances 

 FAGLL03 Display GL line Items حركات الحساب عرض

 FBD1 Enter Recurring Entry إنشاء المستند المتكرر

 FBD2 Change Recurring Document تغير المستند المتكرر

 FBD3 Display Recurring Document عرض المستند المتكرر

 FBD4 Display Changes Recurring Document عرض تغييرات المستند المتكرر



 

 
  

 F.15 Recurring Enteries List   إدخال دفتر اليومية المتكررتقرير بقائمة 

 F.56 Delete Recurring Document حذف المستند المتكرر

 F.14 Recurring Enteries Execute ترحيل إدخال دفتر اليومية المتكرر

 F-03 Clear G/L Account حساب الاستاذ العام مقاصة

 F.13 GR/IR Clearing مقاصة الحسابات تلقائيا

 FBRA Reset Cleared Items البنود المفتوحة تعيين إعادة

 فتح/غلق الفترات المالية
OB52 

Close Posting Periods in Subsidiary 
Ledgers 

 OB08 Edit Exchange Rates أسعار صرف العملات

 F.08 Account Balances عرض ميزان المراجعة

 F.01 Balance Sheet القوائم المالية



 

 انشاء حساب الاستاذ العام
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة         

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger ->Master Records-> 
G/L Accounts -> Individual Processing -> In Company Code 

Transaction code FSS0 

 

 

 

 

  رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على 

 

 

 

 

 



 

   لوزارة المالية من دليل الحسابات الموحد( 0088)قم بتحديد حساب الاستاذ العام المراد تعريفة على مستوى رمز الشركة 

 

 



 

  لانشاء الحساب بمرجعية حساب منشأ من قبل  انشاء مع قالب على علامة ا بالضغطقم 

 
 

 قم بتحديد حساب الاستاذ العام المنسوخ منه ورمز الشركة كما هو موضح فى الصورة السابقة 

  سيقوم النظام بنسخ كافة خصائص حساب الاستاذ العام القديم الى حساب الاستاذ العام الجديد 



 

 

 

  لحفظ بيانات الحساب الجديد  قم بالضغط على حفظ 

  ستظهر الرسالة التالية لتأكيد حفظ البيانات بنجاح 

 



 

 

 لموافقة علي إنشاء حساب الأستاذ العاما
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Office->Workplace 

Transaction code SBWP 

 

 

 

  مرتين على رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين 



 

 

   قم بفتح قائمة صندوق الوارد ومن ثم الضغط على تدفق العمل 

 )ستظهر قائمة بكافة طلبات انشاء الحسابات المطلوب اعتمادها )الموافقة عليها أو رفضها 

  قم بالضغط مرتين على سطر اعتماد النموذج ستظهر شاشة ببيانات الحساب الجديد المنشأ كما هو موضح فى الشاشة التالية 

 

 



 

 

  حساب الاستاذ العام  أو  قم بمراجعة بيانات الحساب المنشأ ومن ثم اختيار 

 النظام : تعنى عدم الموافقة على انشاء بيانات الحساب الجديد ومن ثم حذفه من رفض

 : تعنى الموافقة على انشاء بيانات الحساب الجديد و من ثم تفعيله على النظام لبدء الترحيل عليهاعتماد



 

 انشاء بند الالتزام
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Public Sector Management-> Funds Management ->Master 
Data-> Account Assignment Elements -> Commitment Item-> Individual 
Processing 

Transaction code FMCIA 

 

 

 

  قم بالضغط مرتين على رمز المعاملة كما خو موضح اعلاه 



 

 

 لتسهيل الانشاء   بإدخال رقم بند الالتزام الجديد المطابق للبند المالي و الضغط على "إنشاء مع مرجع"   يقوم المستخدم 

 

 

  قم بتحديد بند الالتزام المرجعى المطلوب النسخ منه ثم الضغط على ادخال 
  يقوم النظام بنسخ بيانات بند الالتزام المرجعى 

  يقوم المستخدم بتغيير الاسم والوصف, ثم يقوم بالضغط على زر الحفظ 

 

 

  



 

 ربط حساب الاستاذ العام ببند الالتزام 
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة         

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger ->Master Records-> 
G/L Accounts -> Individual Processing -> Centrally 

Transaction code FS00 

 

 

 

 

 قم بالضغط مرتين على رمز المعاملة كما هو موضخ اعلاه 

 

  



 

 

 

 

  قم بادخال حساب الاستاذ العام المطلوب ربطه ببند الالتزام ومن ثم الضغط على تغيير  



 

  قم باختيار   

 

 

  قم بتعيين رقم بند الالتزام ومن ثم الضغط على حفظ 

  سوف تظهر الرسالة التالية والتى تفيد بحفظ البيانات 

 



 

 

 ربط حساب الاستاذ العام بالقوائم المالية
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة 

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger ->Master Records-> 
G/L Accounts -> Individual Processing -> In Company Code 

Transaction code FSE2 

 

 

 

 ENTERفي حقل الامر ادخل رمز المعاملة واضغط 

 

 

 

 



 

 

 

 ادخل البيانات التالية واضغط 

 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Company Code 0088 رمز الشركة 

 

 
 

  لحفظ التغييرات  قم بتعيين حساب الاستاذ العام فى فى القوائم المالية التى سوف يظهر بها ثم اضغط على حفظ 



 

 انشاء وتعليق المستند المالى
 :للدخول على شاشة الحركة المطلوبةتتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج         

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Document -> 
Parked Documents -> Edit or Park G/L Document 

Transaction code FV50 

 

 

 

 

 

  قم بالضغط مرتين على رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه 

 

 

 

 



 

  سوف تظهر الشاشة التالية 

 

  قم بادخال بيانات المستند المالى 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Document Date 03.11.2021 تاريخ المستند 

Posting Date 03.11.2021 تحويلتاريخ ال 

G/L Account 221110001 / 412120028 حساب الاستاذ العام 



 

 

 

   المستند عرضل إضغط على 

 

 

 

  لتعليق المستند المالى   تعليق إضغط  على 

  0088تم تعليق المستند المالى فى رمز الشركة  

 

 

  

Posting Key 2.000,00 مدين / دائن 

Amount  2.000,00 المبلغ 

Cost Center 8810001001 مركز التكلفة 

Business Area 0941 )منطقة الاعمال )التصنيف الوظيفى 



 

 المستند المالى  تعديل / ترحيل / حذف
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة          

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Document -> 
Parked Documents -> Post/Delete 

Transaction code FBV0 

 

 

 

 اعلاه قم بالضغط مرتين على رمز المعاملة ترحيل / حذف كما هو موضح 



 

 سوف تظهر الشاشة التالية 

 

 

 

 

 واضغط البيانات التالية  ادخلENTER 

 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Doc. Number 100000328 رقم المستند 

Fiscal Year 2021 السنة المالية 

 

  ملحوظة 

  للبحث عن المستند  فى حالة عدم معرفة رقم المستند المطلوب ترحيله يمكن الضغط على قائمة المستندات 

  يوفر النظام العديد من محددات البحث منها تاريخ المستند / تاريخ الترحيل / نوع المستند / الرقم المرجعى 



 

  

 

 

  قم بملىء محددات البحث ومن ثم الضغط على تنفيذ لعرض المستندات  

  سوف تظهر الشاشة التالية بكافة المستندات المعلقة ومن ثم يمكن اختيار المستند المطلوب ترحيله بالضغط عليه مرتين 

  



 

 

 

  تظهر الشاشة التالية بيانات المستند المعلق 

 



 

 

 

  جيدا قبل الترحيلقم بمراجعة بيانات المستند المعلق 

  لانشاء المرفقات  قم بارفاق المستندات الخاصة بالمعاملة قبل الترحيل من خلال الضغط على 



 

 
 

 لترحيل المستند المالى   ضغط على بال قم 

  0088تم ترحيل المستند المالى بنجاح فى رمز الشركة 

 



 

 

 عرض المستند المالى 
 :داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting->Accounts Payable-> Document -> 
Display 

Transaction code FB03 

 

 

 

  قم بالضغط مرتين على رمز المعالمة كما هو موضح اعلاه 

  سوف تظهر الشاشة التالية 

 



 

 

 

  واضغط ادخل البيانات التاليةENTER 

  

  

 

 
 
 
 
 

  سوف يتم عرض المستند المالى المرحل كما هو موضح 

  

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Document number 100000330  رقم المستند 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Fiscal year 2021 السنة المالية 



 

  

 

 

   لعرض القيد على دفتر الأستاذ العام إضغط على 

 

  



 

 المالى  ر المستنديتغي
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting->Accounts Payable-> Document -> 
Change 

Transaction code FB02 

  

 

 

  قم بالضغط مرتين على رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه 



 

 

 

 ادخل رقم المستند المطلوب تغيره 

  إضغط علىENTER 

 

 

 

 لتغيير بيانات رأس المستند  عرض رأس المستند  اضغط على 

 



 

 

 

 يمكنك تغيير نص مقدمة المستند والمرجع 

  وذلك لحفظ التغييرات على المستند بعد التغيير إضغط 

  



 

 

 

  عكس / إلغاء المستند المالى

 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting->General ledger-> Document -> Reverse-
> Individual Reversal 

Transaction code FB08 

 

 

  مرتين على رمز الشاشة كما هو موضح اعلاه إضغط 



 

 

 

 يمكنه فتح قائمة من المستندات و ثم يختار المستند المطلوب  لرقم المستند المستخدم فى حالة عدم تذكر 

  يجب الضغط على 



 

 

 

 للمستند المطلوب مثل نوع المستند / تاريح المستند / الرقم المرجعى / تاريخ الترحيل يعرض النظام العديد من محددات البحث التى تسهل عملية الوصول 

   سوف تظهر الشاشة التالية بقائمة المستنداتإضغط على تنفيذ 

 

 

 



 

 

 أو الغاؤه المستند المطلوب عكسه قم باختيار 

 

 01سبب العكس   قم بادخال  

 

 غاؤه قم بالضغط على للتأكد من ان المستند هو المستند المطلوب ال   

 سوف تظهر الشاشة التالية تفاصيل المستند للتأكد من البيانات 



 

 

 

  رجوع   قم بالضغط على 

   لترحيل المستند  إضغط على 

  0088تم ترحيل المستند فى رمز الشركة 

  

 

 

 

  



 

 ارصدة الحساباتعرض 
 :على شاشة الحركة المطلوبة تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Account -> Display 
Balances (New) 

Transaction code FAGLB03 

 

 

 

  رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه إضغط مرتين على 



 

 

 

 

  رصيده و السنة الماليةقم بتحديد حساب الاستاذ العام المطلوب عرض 

  إضغط على تنفيذ 



 

 

  يظهر هذا التقرير اجمالى رصيد الحساب المدين / الدائن على مستوى كل فترة مالية و اجمالى الرصيد الحالى 

  عرض تفاصيل الرصيد بالضغط على الرصيد المدين / الدائن / رصيد كما هو موضح فى الشاشة التاليةيمكن 

 

 



 

 

 تم عرض الارصدة 

 

 

  



 

 عرض حركات الحسابات
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Account -> 
Display/Change Items (New) 

Transaction code FAGLL03 

  

 

 

  رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على 

  سوف تظهر الشاشة التالية 

  قم بتحديد الحساب المطلوب عرض حركاته و من ثم الضغط على تنفيذ 

 

Filed Name اسم الحقل البيانات 



 

G/L account 221110001  رقم الحساب 

Company code 0088 رمز الشركة 

 

 

  إضغط 



 

 

 

  تم إظهار كل الارصدة 

   رجوع إضغط 

 

 



 

 

 إنشاء المستند المتكرر
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Document Entry -> 
Reference Documents-> Recurring Document 

Transaction code FBD1 

 

 

   رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على 



 

 

  



 

 واضغط  ادخل البيانات التاليةENTER 

  

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Company Code 0088 رمز الشركة 

First run on 04.11.2021 تاريخ بداية التشغيل 

Last run on 31.12.2021 تاريخ نهاية التشغيل 

Interval in months 01  فاصل بالشهور 

Reference 1234 مرجع 

Document Header Text نص مقدمة المستند بيان المستند 

Currency SAR العمله 

Posting Key 40 مفتاح الترحيل 

Account 221110001  الحساب 

 



 

 

 

  ادخل البيانات التالية واضغطENTER 

 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Amount 2000 المبلغ 

Cost Center 8810001001 مركز التكلفة 

Posting Key 50 مفتاح الترحيل 

Account 412120028  الحساب 

  



 

 

 

   لعرض المستند إضغط 

 



 

 

 

 

 ترحيل  إضغط على  

  0088تم حفظ المستند فى رمز الشركة 

 

 

  



 

 المتكررتغيير المستند 
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Document Entry -> 
Reference Documents-> Recurring Document -> Change 

Transaction code FBD2 

 

 

 

 

   رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على 

 



 

 

 

  ادخل البيانات التالية  وإضغطENTER 

 

 

 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Document number 200000030  رقم المستند 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Fiscal year 2021 السنة المالية 

 



 

 

 

   اضغط على عرض رأس المستند 

 



 

 
 

 يمكنك تغيير نص مقدمة المستند والمرجع فقط 

   لحفظ التغييرات قم بالضغط على حفظ 

 

  

 

 



 

 المستند المتكرر عرض
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Document Entry -> 
Reference Documents-> Recurring Document -> Display 

Transaction code FBD3 

 

 

 

   رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على 

 

 



 

 
  ادخل البيانات التالية  وإضغطENTER 

 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Document number 200000030  رقم المستند 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Fiscal year 2021 السنة المالية 

 سوف تظهر الشاشة التالية لعرض المستند المتكرر 

 



 

 تغييرات المستند المتكرر عرض
 :المطلوبةتتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة 

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Document Entry -> 
Reference Documents-> Recurring Document -> Display Changes 

Transaction code FBD4 

 

 

 

   رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على 

 



 

 

  ادخل البيانات التالية وإضغطENTER 

 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Document number 200000030  رقم المستند 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Fiscal year 2021 السنة المالية 

 

 



 

 

 تقرير بقائمة إدخال دفتر اليومية المتكرر 
 :داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبةتتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة 

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Periodic Processing 
-> Recurring Enteries -> Lists 

Transaction code F.15 

 

 

 

   رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على  

  الشاشة التاليةسوف تظهر 



 

 

 

  



 

   ادخل البيانات التالية  وإضغط 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Fiscal year 2021 السنة المالية 

 

 



 

 المستند المتكرر حذف
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Document Entry -> 
Reference Documents-> Recurring Document -> Delete 

Transaction code FBD2 / F.56 

 

 

 

  اضغط مرتين على رمز المعاملةFBD2   

  سوف تظهر الشاشة التالية 



 

 

  قم بتحديد رقم المستند و السنة المالية و من ثم الضغط على متابعة  

  قم باختيار انتقال الى ثم اختيار بيانات الادخالات المتكررة كما هو موضح بالشاشة التالية 



 

 

  سوف تظهر الشاشة التالية قم بتحديد مؤشر الحذف ومن ثم الضغط علىENTER   



 

 

  حفظ التغييرات على المستند ل قم بعد ذلك بالضغط على حفظ 

   تظهر الرسالة تفيد بحفظ التغييرات 



 

 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Document Entry -> 
Reference Documents-> Recurring Document -> Delete 

Transaction code FBD2 / F.56 

 

 

 

  اضغط مرتين على رمز المعاملةF.56   

  سوف تظهر الشاشة التالية 

 



 

 

  تنفيذادخل البيانات التالية  وإضغط  

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Document Number 200000023 

 

 رقم المستند

Fiscal year 2021 السنة المالية 

Test Run  تشغيل اختباري 

 



 

 

  وحذف مؤشر تشغيل اختبارى ومن ثم الضغط على تنفيذ مرة اخرى  قم بالرجوع الى الخلف 

 

 سوف تظهر رسالة هل تريد الحذف بالفعل. قم باختيار نعم 

  تم حذف المستند المتكرر 



 

 ترحيل إدخال دفتر اليومية المتكرر
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة .1

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Periodic Processing 
-> Recurring Enteries -> Execute 

Transaction code F.14 / SM35 

 

 
 

   رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على 

 سوف تظهر الشاشة التالية 

 



 

 



 

   ادخل البيانات التالية وإضغط 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Document Number   رقم المستند 

Fiscal year 2021 السنة المالية 

Next Run On 06.11.2021 التشغيل التالي في 

 

  سوف تظهر الرسالة التالية 

 

 

 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة .2

SAP S/4HANA 
menu 

Tools->Administration-> Monitr ->System Monitoring -> Batch Input 

Transaction code SM35 

 

  سوف تظهر الشاشة التالية 



 

 

  قم بتحديد جلسة العمل ومن ثم الضغط على معالجة  

 

  قم بتحديد "عرض الاخطاء فقط" ومن ثم الضغط على معالجة 

  سوف تظهر الرسالة التالية 



 

 

  لعرض المستند المرحل يمكن الدخول على شاشة عرض المستنداتFB03  المذكورة فى الخطوات السابقة فى الدليل 

 

 

 

 

 

 

 



 

 مقاصة حساب الاستاذ العام 
 

 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger ->Account-> Clear 

Transaction code F-03 

 

 

 

 

  رمز المعاملة كما هو موضح اعلاهاضغط مرتين على  

 سوف تظهر الشاشة التالية 

 



 

 

 

  على معالجة البنود المفتوحة واضغط ادخل البيانات التالية 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

House Bank SMBA / 1101 بنك الشركة 

Account 311112981 حساب 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Clearing Date 03.11.2021 تاريخ المقاصة 



 

  دائن( –سوف تظهر الشاشة التالية لعرض البنود المفتوحة على الحساب )مدين 

  قم بالتحقق من الحركات على الحساب ومن ثم الضغط على ترحيل 

 

  



 

 مقاصة حسابات الاستاذ العام تلقائيا
 :القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبةتتبع المسار التالى على 

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> General Ledger -> Document Entry -> 
Reference Documents-> Periodic Processing ->Automatic Clearing-> 
Without Specification of Clearing Currency 

Transaction code F.13 

 

 

 

 

   رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه إضغط مرتين على 

 سوف تظهر الشاشة التالية 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 قم بادخال البيانات التالية 

 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Company Code 0088  كود الشركة 

Fiscal Year 2021  السنة المالية 

Select G\L Account 412120028 حساب الاستاذ العام 

Test Run  تشغيل اختباري 

Documents That Can Be Cleared  المستندات التي يمكن تسويتها 

Error Messages  رسائل خطأ 



 

 

 

 ه ملحوظة لاستخدام هذه المعاملة لابد أن يكون نفس رقم التعيين موجود فى المستندات التى سيتم اقفالها )مقاصتها( سويا كما هو موضح اعلا 

   إضغط رجوع  

 

 



 

 

 

   يتم إلغاء 

  ثم يتم الضغط  على 

  0088تم ترحيل المستند فى رمز الشركة 

  



 

 تعيين البنود المفتوحةإعادة 
 :المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبةتتبع 

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting->Accounts Payable-> Document -> Reset 
Cleared Items 

Transaction code FBRA 

 

 

 

  رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه إضغط مرتين على 

 سوف تظهر الشاشة التالية 



 

 

 

 

  ادخل البيانات التالية 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Clearing Document  100000330 مستندات المقاصة 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Fiscal year 2021 السنة المالية 

 

   سوف تظهر الرسالة التالية   اضغط على 



 

 

  فقطقم باختيار اعادة التعيين  

  قم بتحديد سبب الالغاء والضغط علىENTER 

 

  0088تم اعادة تعيين البنود المفتوحة وترحيل المستند فى رمز الشركة 



 

 فتح/غلق الفترات المالية
 

 :شاشة الحركة المطلوبةتتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على 

Transaction code OB52 

 

 

  رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على  

  0088قم بتحديد متغير فترة الترحيل 



 

 

 

 

 

  لحفظ التغييرات  قم بفتح و اغلاق الفترات المالية ومن ثم الضغط على حفظ 



 

 اسعار صرف العملاتتحديث 
 :القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبةتتبع المسار التالى على 

SAP S/4HANA 
menu 

Accounting->Financial Accounting-> Bank Applications-> Enhancements for 
Accounting -> Multi Currency Accounting -> Exchange Rates -> Edit 
Exchange Rates  

Transaction code OB08 

 

 



 

  قم بالضغط مرتين على رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه 

 سوف تظهر الشاشة التالية 

 

  قم بتحديد السطر للعملة المراد تحديث سعر الصرف لها مقابل الريال السعودى ومن ثم الضغط على نسخ  

 

  قم بتحديث سعر الصرف و تحديد تاريخ صالح من لبداية العمل بسعر الصرف ثم اضغطENTER  

  و ذلك لحفظ التغييرات  قم بالضغط على حفظ 



 

 ميزان المراجعة
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Information Systems -> Accounting -> Financial Accounting -> General 
Ledger -> Account Balances 

Transaction code F.08 

 

 

 

   رمز المعاملة كما هو موضح اعلاهاضغط مرتين على 

 سوف تظهر الشاشة التالية 

 



 

 

 

 

 



 

 واضغط على  البيانات التالية  ادخل 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Chart of Accounts 1000  دليل الحسابات 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Fiscal Year 2021 السنة المالية 

Posting periods 1  فترة اعداد التقرير   12الى 

 

 



 

 

 الميزانية العمومية / قائمة الدخل
 :تتبع المسار التالى على القائمة المنسدلة داخل البرنامج للدخول على شاشة الحركة المطلوبة

SAP S/4HANA 
menu 

Information Systems -> Accounting -> Financial Accounting -> General 
Ledger -> Balance Sheet 

Transaction code F.01 

 

 

 

 

   رمز المعاملة كما هو موضح اعلاه اضغط مرتين على 



 

 

 
  



 

  واضغط على  ادخل البيانات التالية 

Filed Name اسم الحقل البيانات 

Chart of Accounts 1000  دليل الحسابات 

Company Code 0088 رمز الشركة 

Fiscal Year 2021 السنة المالية 

Financial Statement Version 0088 اصدار كشف الحساب المالي 

 

 

 


